
Sch iL f  –  T hema Nr.  11

Thema 10 und 11 KOMBI: Umgang mit (fordernden) 
Eltern; Erstellung eines kollegiumsinternen 
Leitfadens

Zeitansatz: 8.00 Uhr – 14.00 Uhr, 6stdg. 

Inhalte: • Tipps zur Gesprächsvorbereitung „Elterngespräch“

• Tipps zur Gesprächsdurchführung „Elterngespräch“

• Stichworte zur Gesprächsführung; Aktives Zuhören

• Erstellung eines kollegiumsinternen Leitfadens zu 

(schwierigen) Elterngesprächen

• Erziehungsvereinbarung; Schulregeln

• Absprachen und Vereinbarungen in Teams/ im Kollegium zur

Umsetzung der Ergebnisse

• Spezielle Fragestellungen zur Thematik

Agenda: 08.00h – 09.30h: Impulsreferat  zum Thema, Tipps und Tricks 
im Umgang mit Eltern; Vorbereitung und Durchführung von 
Elterngesprächen. Diskussions- und Fragerunde

09.30h –  09.45h: Kaffeepause

09.45h – 11.15h: Arbeitsteilige Gruppen zur Erstellung eines 
kollegiumsinternen Leitfadens zur Vorbereitung und 
Durchführung von Elterngesprächen; weitergehende 
Absprachen

11.15h – 12.00h: Plenum: Darstellung und Diskussion der 
erarbeiteten Ergebnisse

12.00h – 12.30h: Mittagspause

12.45h – 14.00h: Fortsetzung Plenum: Darstellung und 
Diskussion der erarbeiteten Ergebnisse; Fertigung des 
kollegiumsinternen Leitfadens.


